Guatemala, 31 de Enero de 2014.

informe No.01-2014
Licenciado:

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
Su Despachao.

Estimadao Licenciado Arddn Quezada:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales Numero 393-2014, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 36-2014,
correspondiente al Periodo del 02 de enero al 31 de enero del presente afio, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando |a Factura Serie A NOomero 00018

Actividades realizadas:

* Analizar, revisar vy verificar expedientes de gasto y dar cumplimiento a la Legislacidn
vigente, para la liquidacidn respectiva.

e Investigar vy recopilar bases legales, dentro y fuera de la Institucion que sirva de
herramienta para la optimizacién de labores.

= Verificacion de expedientes de servicios basicos de la Direccion General del Deporte y la
Recreacidon

¢ Conformacion, Revisidn y analisis de expedientes para pago de deuda de ejercicios fiscales
anteriores. (Elevadores Otis, Printer, V.5.R. de Guatemala, 5.A.)

e Elaboracidon de actas de pago de deuda para la conformacion de expedientes de deuda.

e Apovyar en el seguimiento de las actividades por la Seccién de Servicios Generales.

Resultados Ohtenidos:

e Se revisaron érdenes de compra y comprobantes unicos de regisiro los cuales en su
mayaria cumplieron con los preceptos legales.

e Se realizaron las diferentes correcciones en los expedientes para solicitar el pago
correspondiente,

e Se procedic a crear las Actas de pago correspondientes a cada expediente de deuda,

e Se dio el apoyo y seguimiento a las expedientes de deuda generados por Servicios
Generales.

* Seapoyoy dio seguimiento a las actividades programadas por Servicios Generales.

Sin otro particular /

Atentamente.

~stin-de.Cultura y Depo Ronald Alexan s Navarro
2 Aaily



ROGAIR AIEXHADER RIOS NAVARRD

FACTURA DE PEQUERNGC
CONTRIBUYENTE Serie A

RONALD ALEXANDER RIOS NAVARRO
0 Avenida "C" 6-54, Zona 4 Monserrat |
Mixco, Guatemala.
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